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Villabate, 10.10.2024

Ai Docenti dell’Istituto
Albo on line sito web d’istituto

e, p.c.
A DSGA, Dott.ssa Alessandra Cacioppo
Al e ll Collaboratore del D.S.

A tutto il personale ATA

DECRETO DI ATTRIBUZIONE DELLE REFERENZE ALL’OFFERTA FORMATIVA AL PERSONALE DOCENTE PER
L’ANNO SCOLASTICO 2024-2025.

VISTO ['articolo 25 del D.Lgs n. 165/2001;

VISTO l'articolo 33 del C.C.N.L. — COMPARTO SCUOLA 2006-2009;

VISTO l'articolo 26 del C.C.N.L. — AREA ISTRUZIONE E RICERCA 2016-2018;

VISTO il verbale del Collegio dei Docenti del 26 settembre 2024 inerenti le figure da incaricare nella qualita
di Referente dell’Offerta Formativa;

CONSIDERATA la necessita di nominare i referenti per attuare la gestione delle aree di funzionamento del
P.T.O.F. d’istituto per 'anno scolastico 2024-2025;

RITENUTO opportuno valorizzare il profilo professionale dei docenti individuati dal Collegio dei Docen-
ti su proposta del Dirigente Scolastico;

ATTRIBUISCE
le seguenti Referenze all’offerta formativa al personale scolastico in elenco, per I'anno scolastico 2024-

2025:



COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATI'IVIT;E\}'PRDGETI'O
Educazione Alla Legalita

INFANZIA PRIMARIA SSIG

DOCENTI Prof.ssa Aiena Maria

Rita

Ins. Cassata Rita Anna

e Curalaredazione del progetto Legalita del PTOF;

e QOrganizza incontri tra gli alunni e le forze dell’ordine e/o rappre-
sentanti delleistituzioni del territorio;

COMPITI e Cura i contatti con la Fondazione Falcone per la partecipazione
delle classi allagiornata del 23 maggio;

e Veicolale informazioni ai docenti e alle classi su iniziative a tema;

e Coordina la partecipazione delle classi ad eventi, progetti, iniziative e/o
concorsi inerenti il tema della Legalita.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Inclusione
INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI
) Prof.ssa Giannone
Ins. Marino Francesca o .
Tiziana Zaira

e curare il rapporto con gli Enti del territorio;

e supportare i consigli di intersezione, interclasse e di classe per
I'individuazione di casi di alunni BES;

e raccogliere, analizzare la documentazione (certificazione diagnostica/
segnalazione) aggiornando il fascicolo personale e pianificare attivi-
ta/progetti/strategie ad hoc;

e partecipare ai consigli di intersezione, interclasse e di classe, se ne-

COMPITI ) ) . .
cessario, e fornire collaborazione/consulenza alla stesura di PdP;

e monitorare/valutare i risultati ottenuti e condividere proposte con il
Collegio dei Docenti e Consiglio d’Istituto;

e aggiornarsi continuamente sulle tematiche relative alle diverse “tipo-
logie” che afferiscono ai BES;

e collaborare con le FF.SS. are 2 profilo “A” e “B”.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO
Educazione Civica
INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI ; ;
Ins.Capitano Maria Prof. Chiancone Raffae-
Ins. Barcia Maria le




e Coordina la partecipazione delle classi ad eventi, progetti, iniziative
e/o concorsi inerenti il tema;

e Veicolale informazioni ai docenti e alle classi su iniziative a tema;

e Promuove iniziative di Educazione alla pace;

e QOrganizza adesioni a campagne sociali territoriali e su scala pill ampia
quali, ad. esempio, Giornata mondiale della gentilezza, Festa del 25
aprile, Giorno della memoria, Giorno del ricordo, Festa della Repub-
blica etc.;

e Coordina progetti integrati con organismi e associazioni - non solo
istituzionali — su tematiche trasversali (legalita, intercultura, processi
migratori, cooperazione allo sviluppo, volontariato, bullismo, disagio
giovanile, violenza sulle donne, salvaguardia dell’ambiente;

e Organizza visite didattiche a sedi istituzionali e partecipazione alle lo-
ro sedute pubbliche;

e Valorizza, attraverso varie iniziative, I'azione di testimoni del nostro
tempo (forze dell’ordine, collaboratori di giustizia, magistrati)
nell’ambito di percorsi pil ampidi educazione alla legalita;

e Promuove un uso costruttivo delle enormi opportunita offerte dal
mondo multimediale (You Tube, Google video, blog, Facebook...).

COMPITI

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATI'IVIT;E\}'PRDGETI'O
Educazione Alla Salute

INFANZIA PRIMARIA SSIG

DOCENTI

Prof. Di Maria Pietro

Ins. Siragusa Piera .
Alessio

e Promuove iniziative di prevenzione, formazione culturale e scientifi-
ca, educazionea corretti stili di vita;

e (Coordina la partecipazione delle classi a concorsi e giornate a tema;

COMPITI e Cura il passaggio di informazioni ai docenti sulle iniziative promosse
nel territorio per alunni e insegnanti;

e Cura gli aspetti organizzativi di alcuni eventi che coinvolgono gruppi
di alunni(screening ASP, giornata dell’alimentazione...);

e Cura e coordina progetti con I’ASP.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Invalsi
INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI ) Prof.ssa Sabatino
Ins. Romano Maria
Alessandra

¢ Coordina lo svolgimento delle Prove INVALSI;

e Fornire supporto ai docenti e al personale di segreteria;

 Predispone il piano sostituzione dei docenti impegnati in qualita di sommini-

COMPITI stratori;

® Raccogliere, riordinare ed elaborare dati raccolti per la valutazione degli ap-
prendimenti degli alunni, restituzione dei predetti dati al Collegio dei Docenti
ed al D.S. sotto forma di risultati statistici per il miglioramento delle metodo-
logie, delle strategie e della prassi didattica attuata dagli insegnanti;

e raccogliere e sistemare il materiale valutativo dell'INVALSI (schede, quadri di
riferimento, etc.), e coordina i lavori dei docenti somministratori e di quelli




individuati per la correzione delle prove;

e cura la restituzione dei risultati delle prove INVALSI al Collegio dei Docenti ed
alD.S,;

e predisposizione e dei materiali e trattamento dei dati per 'autoanalisi
d’istituto;

¢ coordinamento dei lavori della rispettiva sotto — area organizzativa
nell’ambito dell’autodiagnosi d’istituto.

e Curare la Valutazione della qualita del servizio erogato (individuazione delle
procedure tecniche di autoanalisi e di valutazione dell’Istituto;

® Provvedere alla tabulazione dei dati:

¢ Compilare quadri sinottici.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATI'IVIT;E\}'PRDGETI'O
Continuita E Orientamento

INFANZIA PRIMARIA SSIG

. . . Prof.ssa Francofonte
Ins. Teresi Maria Letizia

DOCENTI Carolina
) ) ) Prof. Bommarito
Ins. Pitarresi Maria
Francesco
e Gestisce e coordina le azioni del progetto “Continuita e orientamen-
to”, promuovendo attivita ed iniziative specifiche per agevolare il
passaggio dalla scuola dell'infanzia alla scuola primaria, dalla scuola
primaria alla scuola secondaria di I° grado e dalla scuola secondaria di
COMPITI primo grado alla scuola secondaria di secondo grado;
e C(Calendarizza gli incontri tra docenti dei diversi ordini di scuola per il
passaggio delle informazioni;
e Elaborala modulistica per il passaggio di informazioni;
e Collabora con la F.S. PTOF nella organizzazione degli incontri di presenta-
zione delle classi iniziali dei tre ordini di scuola.
COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO
Team Digitale E Amministrazione Piattaforma G-Suite
INFANZIA PRIMARIA SSIG
) Prof.ssa Aiena Maria
Ins. Romano Maria Rit
ita
DOCENTI
Ins. Polito Benedetta Flaminia Prof.ssa Greco Ange-
Ins. Ragona Annalisa la
e Promuovere I'innovazione didattica nella scuola
e Supportare e accompagnare |'azione dell’animatore digitale
e gestisce le tecnologie informatiche scolastiche (LIM, PC, Tablet, Aule
informatiche, Tecnologie multimediali);
COMPITI / & )

e collabora conidocenti dell’istituto per il corretto uso delle tecnologie
informatiche della scuola; predispone le tecnologie informatiche per
le attivita scolastiche di routine e per eventuali convegni, workshop,
breefing, etc;

e C(Creazione, gestione, manutenzione e aggiornamento continuo del si-




to web dell’'Istituto e delle piattaforme social;

e Supportare il personale docente nella gestione del registro elettroni-

co;

e Gestione della piattaforma G-Suite.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Educazione Affettiva, Pari Opportunita E Contrasto alla Violenza Di Genere

INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI
Ins. Taormina Valentina
. Organizza iniziative volte ad incrementare positivi rapporti interperso-
nali, a favorire la gestione dei conflitti e la costruzione di dinamiche di tipo
cooperativo e partecipativo;
COMPITI . Coordina la partecipazione a concorsi per le classi e a giornate a tema
indicate da circolari ministeriali;
. Promuove iniziative per sensibilizzare sui temi della parita di genere,
del contrasto a pregiudizi e stereotipi, della lotta alla violenza contro le
donne.
COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO
Adozione
INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI
Ins. Siragusa Piera
Verso I'interno: ha funzione di riferimento per gli insegnanti
nelle cui classifrequentano alunni adottati;
COMPITI , i . . -
Verso 'esterno: ha funzione di cerniera tra scuola, famiglia,
servizi socio- sanitaridel territorio e altri soggetti che sosten-
gono la famiglia nel post - adozione.
COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO
Bullismo E Cyberbullismo
INFANZIA PRIMARIA SSIG
DOCENTI Ins. Capitano Maria
Prof.ssa Greco Sabina
Ins. Barcia Maria
Coordina le iniziative di prevenzione e contrasto del cyberbullismo
anche incollaborazione con le Forze di polizia e le associazioni del ter-
ritorio;
COMPITI e Supporta il DS per la revisione/stesura di Regolamenti, atti e docu-
menti(Regolamento d’Istituto, PTOF, PdM, Rav);
e Raccoglie e diffonde le buone pratiche educative, favorendo cosi
I'elaborazione diun modello di e-policy d’Istituto.
COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO
Sport
DOCENTI INFANZIA PRIMARIA SSIG




Prof. Lo Verso Gaetano

COMPITI

Collaborazione con altre sotto — aree organizzative per specifici proget-
ti curricolari ed extra — curricolari, inerenti un sano stile di vita attivo
sul versante fisico — motorio;

coordinamento delle attivita necessarie per la partecipazione della
scuola a eventi sportivi (tornei, campionati, etc.);

coordinamento delle attivita necessarie per la partecipazione della
scuola a eventi sportivi (tornei, campionati, giochi sportivi studente-
schi, sport di classe, etc.);

coordinamento delle attivita del Centro Sportivo Scolastico (C.S.S.).

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Gite Ed Eventi Culturali

DOCENTI

INFANZIA PRIMARIA SSIG

Prof. Bruno Salvatore

Prof.ssa Giannone Ti-
Ins. Cannella Angela ziana Zaira

Prof.ssa Testuggine
Carmela

COMPITI

Raccolta e valutazione delle offerte delle varie agenzie e di tutto il
materiale pervenuto riguardante gite, viaggi d’istruzione, vacanze stu-
dio, spettacoli teatrali etc;

Coordinamento dei consigli di interclasse e di classe per
I'individuazione delle destinazionidelle gite e viaggi d’istruzione;
Rilevazione delle adesioni ai viaggi proposti;

Organizzazione delle gite e viaggi d’istruzione e vacanze studio: con-
tatti telefonici con gli operatori economici, prenotazioni....
Predisposizione di un quadro riassuntivo delle destinazioni prescelte
con indicazione dettagliata degli itinerari e del programma della gior-
nata.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Formazione Docenti E Piano Di Sicurezza

DOCENTI

INFANZIA PRIMARIA SSIG

Ins. Militello Giovanna Prof. Castelli Vincenzo

COMPITI

Collabora con il D.S. e il suo staff di diretti collaboratori per accogliere
ed organizzare le proposte di formazione dei docenti per I'attuazione
del PTOF;

Cura l'accoglienza dei nuovi docenti;

Organizza e coordina la procedura relativa all’anno di prova dei neo-
immessi;

Partecipa agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizza-
zione di progetti di miglioramento, di percorsi formativi innovativi;
Monitora la formazione sulla sicurezza.

COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’ATTIVITA/PROGETTO

Referente Erasmus




INFANZIA PRIMARIA SSIG

DOCENTI

Prof.ssa Monforte Vania

e Potenziare le competenze sociali e civiche delle studentesse e degli
studenti incentivando percorsi di educazione alla internazionalizzazio-
ne, anche in riferimento ai rapporti instaurati e da realizzare con Scuo-
le e studenti stranieri;

e Curare e diffondere iniziative (bandi, attivita concordate con esterni,
coordinamento di gruppi di progettazione...) circa i Progetti legati alla
realizzazione di mobility Erasmus+;

e Raccogliere e diffondere documentazione e buone pratiche di relazio-
ne con Scuole europee per la ideazione, progettazione, realizzazione di
percorsi di Erasmus +;

* Segnalare attivita specifiche di formazione docente per la partecipa-

COMPITI zione e/o la ideazione, realizzazione ed attuazione di percorsi Erasmus
+;

* Progettare e curare le attivita laboratoriali su tematiche inerenti i pro-
getti Erasmus +;

e Sensibilizzare i genitori e coinvolgerli nelle attivita Erasmus +;

e Curare la veicolazione delle informazioni alle famiglie circa i viaggi in
entrata ed uscita per i Progetti Erasmus +;

e Partecipare ad iniziative promosse dal MIUR/USR in merito all’'Erasmus
+;

e QOrganizzare con la Ds eventi in presenza o a distanza circa la proget-
tualita Erasmus +.

Ciascun docente incaricato di Referenza
e dovra relazionare al Collegio dei Docenti previsto alla fine dell’anno scolastico sullo svolgimento della
Referenza e presentare una documentazione finale di attestazione del regolare e completo svolgimen-

to dell’attivita.

La misura del compenso per l'incarico conferito sara stabilito nella sede delle trattative con le RSU della
scuola. La retribuzione sara erogata, solo a fronte di prestazioni effettivamente rese, entro il termine
dell’anno scolastico 2024/25 o comungue non appena le risorse necessarie saranno rese disponibili sul
sistema NoiPA.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Anna Maria Cilluffo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 d.lgs n. 39/93
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